Basisdocument Algemene Verordening Gegevensbescherming
HBYV De Bun

PRIVACY VERKLARING

01.

01.1

01.2

01.3

01.4

Algemeen

Naam
De vereniging draagt de naam: HBV De Bun

Plaats van vestiging
De vereniging is gevestigd op het secretariaat en is ingeschreven bij de Kamer van
Koophandel onder nummer 40516387

Secretariaat HBV De Bun
secretariaat@debun.nl

Bestuur

De vereniging wordt bestuurd door een bestuur dat bestaat uit een oneven aantal van ten
minste drie personen.

De algemene vergadering stelt het aantal bestuursleden vast.

De rechten, taken en verantwoordelijkheden van de bestuursleden zijn geregeld in de
Statuten en in het Huishoudelijke Reglement.

In Bijlage 1 zijn schematisch diverse overzichten en werkprocedures weergeven van
onderdelen van dit document.

Voorzitter

voorzitter@debun.nl

De voorzitter geeft leiding aan het bestuur en heeft geen taak in het verwerken van
persoonsgegevens.

De voorzitter heeft recht tot het lezen van alle administraties en verwerkt geen
persoonsgegevens

Secretaris

secretaris@debun.nl

Leden administratie

De secretaris is verantwoordelijk vanuit het bestuur voor de ledenadministratie en heeft
toegang tot de ledenadministratie voor het verwerken van persoonsgegevens en het
toekennen van autorisaties aan leden. De verwerking van de ledenadministratie wordt offline
uitgevoerd. Tevens geeft de secretaris persoonsgegevens door aan de Koninklijke Biljartbond
t.b.v. het verkrijgen van bondnummers voor de leden.

De secretaris kan toegang hebben tot alle administraties.

Penningmeester

penningmeester@debun.nl

IBAN-rekening: NL81 RABO 0329 9584 53 t.n.v. HBV De Bun

Financiéle administratie

De penningmeester is verantwoordelijk vanuit het bestuur voor de financiéle administratie
en heeft toegang tot het verwerken van de financiéle administratie. De verwerking van de
financiéle administratie wordt offline uitgevoerd.
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Binnen deze administratie worden persoonsgegevens van leden en relaties overgenomen uit
de ledenadministratie t.b.v. facturatie en incasso’s als mede het verwerken banktransacties
voor debiteuren en crediteuren.

De penningmeester is verantwoordelijk vanuit het bestuur voor de relaties en heeft toegang
tot het verwerken van relatiegegevens. Dit omvat persoonsgegevens van relaties en de
gegevens omtrent advertenties van o.a. de website. Deze administratie is de basis voor het
aanmaken van vorderingen t.b.v. de advertentie-inkomsten.

De Penningmeester is verantwoordelijk vanuit het bestuur voor de website en
aanspreekpunt voor de webmaster.

Overige bestuursleden
Deze leden kunnen door het bestuur belast worden met een specifieke taak, zoals:
- Algemene zaken;
- Wedstrijdcompetitie;
o Bond dag- en avondspelers;
o Interne competitie;
Zij verwerken geen persoonsgegevens en hebben geen toegang tot administraties.

Commissies

Wedstrijdleider(s) Bond dag- en avondspelers en interne competitie

De taken van de wedstrijdleider(s) zijn beschreven in het Huishoudelijk Reglement.

De wedstrijdleider(s) hebben het recht tot het lezen van de ledenadministratie.

De wedstrijdleider(s) hebben geen rechten voor het verwerken van persoonsgegevens en
vallen onder de verantwoordelijkheid van het bestuurslid Wedstrijdcompetitie

Coordinatoren Bardiensten en Schoonmaak

De Codrdinatoren Bardiensten en Schoonmaak, maken roosters waardoor de leden ingezet
worden om bardiensten en schoonmaakdiensten te draaien.

Het rooster wordt per mail doorgestuurd naar de leden en wordt op het prikbord
opgehangen en de webmaster plaatst de roosters op de website.

De Codrdinatoren hebben het recht tot het lezen van de ledenadministratie, maar hebben
geen rechten voor het verwerken van persoonsgegevens en vallen onder de
verantwoordelijkheid van het bestuur.

Nieuwsbrief
De digitale nieuwsbrief wordt geschreven door de secretaris.
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Website

De website wordt beheerd door een bedrijf buiten onze vereniging.

Dit bedrijf is belast met de zorg om de website zowel functioneel als technisch goed te
onderhouden.

Het bestuur heeft uit hoofde van zijn functie toegang tot alle persoonsgegevens die voor de
website in het systeem worden opgeslagen.

Historie
De vereniging is opgericht in 1974

Doelen
De vereniging heeft tot doel: het beoefenen van Carambole biljarten.

De vereniging zal het doel onder meer bereiken door:

Het organiseren van interne biljart competities;

Het deelnemen aan biljart competities van de Koninklijke Biljart Bond;
Het beleggen van vergaderingen en bijeenkomsten;

Het onderhouden en bevorderen van contacten tussen leden;

Al hetgeen te doen dat tot het verwezenlijken van het doel kan bijdragen;
Het vrij biljarten zonder deelneming aan competities.

S Do o0 T w

Om de bovenstaande doelen te kunnen realiseren worden persoonsgegevens van leden en
sponsoren overgenomen.

Overeenkomst

Om een goede overeenkomst met leden en relaties uit te kunnen voeren, kan de vereniging
niet zonder persoonlijke informatie van de leden en relaties.

De informatie van persoonsgegevens is ook nodig om te voldoen aan een wettelijke plicht die
op de vereniging ligt.

De vereniging is gerechtigd om onderdelen van deze overeenkomst te wijzigen.

De wijzigingen zullen via de nieuwsbrief bekend gemaakt worden.

Nieuws en fotoalbums

De leden hebben recht om de nieuwsitems en fotoalbums in te zien.

De leden kunnen geen persoonlijke gegevens bewerken.

Het bestuur heeft rechten om nieuwsitems en fotoalbums op de website aan te laten maken
en te verwerken, conform AVG, Art. 6, lid 1.f.

Leden

Binnen de vereniging zijn diverse stromen van verzamelde en geregistreerde
persoonsgegevens:

Emailverkeer;
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Gegevensinvoer nieuwe leden in de ledenadministratie;

Versturen brieven naar (nieuwe) leden;

Het gebruiken van persoonsgegevens voor de volgende doeleinden:

e Om het mogelijk te maken een account te maken en het account te beveiligen;

e Om elektronische bevestigingen van de registratie en/of de bestelling te kunnen sturen;

e Om onze (leden)administratie te kunnen voeren;

e Controle op rechtmatigheid van het lidmaatschap;

e Om met onze leden te kunnen communiceren, zoals bij vragen, verzoeken of klachten;

e Voor de ledenlijst met al of niet voorzien van een persoonlijke foto op de website (zie
01.9);

e Voor het plaatsen van berichten en foto’s via de webmaster op de website;

e Voor het verzenden van de nieuwsbrief;

e De jaarlijkse contributie heffing en bijdrage van de leden en relaties;

e Om betalingen te kunnen verwerken, voor de facturatie en het bijhouden van onze
(financiéle) administratie;

e Deelname door leden aan evenementen;

Alle verzamelde gegevens en geregistreerde zijn dienstbaar aan bovenstaande doelen.

Toegang tot het beveiligde gedeelte van de website.

Leden van de vereniging hebben beperkt toegang in het beveiligde gedeelte van de website
tot de persoonsgegevens van ander leden (alleen lezen ledenlijst).

De leden zonder autorisatie tot administratieve modules van de vereniging, zijn niet
gemachtigd persoonsgegevens te verwerken.

Persoonsgebonden gegevens zoals bijvoorbeeld IBAN, inloggegevens e.d. van andere leden
zijn nimmer toegankelijk voor “gewone” leden.

De vereniging kan aan de leden een document beschikbaar te stellen waarin op duidelijke
wijze wordt verwoord welke informatie wordt bewaard en waarvoor deze gegevens worden
gebruikt.

In 04.4 is aangegeven hoe de toegang van het bestuur en webmaster tot persoonsgegevens
en persoonsgebonden gegevens op de website is geregeld.

In bijlage 1 zijn schematische overzichten gegeven weergegeven van:
Omschrijving van persoonsgebonden informatie en gegevens;
Toegang van leden in het beveiligde gedeelte van de website.

Aanvragen lidmaatschap

Personen kunnen het lidmaatschap aanvragen via een formulier die verkrijgbaar is in het
clubgebouw.

Deze aanvragen worden door de secretaris en penningmeester beoordeeld.

Indien de secretaris de aanvraag honoreert worden de aanvraaggegevens overgebracht naar
het ledenbestand en kan een autorisatie worden toegekend.

Inschrijfprocedure
o Het nieuwe lid meldt zich aan bij de vereniging via het inschrijfformulier.
o Het nieuwe lid vult zelf zijn persoonsgegevens in (zie Bijlage 1: Inschrijfprocedure).
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o De secretaris en penningmeester controleert of alle benodigde velden op het
invulformulier correct zijn ingevuld.

o De secretaris of penningmeester bevestigt de aanmelding met het versturen van de
bevestigingsemail.

Beéindigd lidmaatschap
Het beéindiging van het lidmaatschap door het lid, moet altijd schriftelijk gebeuren.

Gegevens oud leden
Gegevens van oud leden worden nimmer getoond.

Gegevensverwerkers

Het bestuur kan besluiten leden extra rechten toe te kennen. Standaard wordt aan alle
bestuursleden lees-toegang gegeven tot alle administratie modules van de vereniging.
Bestuursleden belast met een administratieve functie krijgen standaard toegang tot
specifieke onderdelen van de administratie. De leden- en financiéle administratie wordt
offline verwerkt.

Checks op Persoonlijke Informatie

Bijzondere persoonlijke informatie
De vereniging gebruikt persoons informatie van leden bij het inschrijven van evenementen.

Strafrechtelijke informatie
Gebruikt de vereniging strafrechtelijke informatie?
Niet van toepassing

Wettelijke ID-nummers
Gebruikt de vereniging wettelijke ID-nummers?
Niet van toepassing

Informatie van kinderen
De vereniging gebruikt geen persoons informatie van kinderen.
Niet van toepassing

Te veel of te weinig persoons informatie
De vereniging gebruikt de persoons informatie om tot een goede overeenkomst te komen
met de leden en relaties, zoals dit in artikel 1.8 is weergegeven.

Grondslagen/ Rechtsgronden

Persoonsgegevens worden hoofdzakelijk door ons verwerkt omdat dit noodzakelijk is voor de
uitvoering van een (lidmaatschaps-)overeenkomst (artikel 6 lid 1b AVG). Zo verwerken wij uw
gegevens om de ledenadministratie te kunnen voeren (waaronder het innen van de
contributie), activiteiten en evenementen te organiseren, om u te faciliteren met elkaar in
contact te komen.

Ook verwerken de vereniging persoonsgegevens omdat de vereniging daar een
gerechtvaardigd belang bij hebben (artikel 6 lid 1f AVG). Dit gaat hoofdzakelijk over foto- en
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beeldmateriaal dat wordt gemaakt tijdens wedstrijden en evenementen die door de club
worden georganiseerd. Het belang daarbij is, dat de vereniging aan het brede publiek verslag
willen doen van de evenementen en wedstrijden die de vereniging organiseert. Uiteraard
kan, als er bezwaar is tegen het publiceren van foto’s waar men zichtbaar op is, dit aan het
bestuur melden.

Voor verwerkingen waarvoor wij geen gerechtvaardigd belang hebben of verwerkingen die
niet dienen om een (lidmaatschap)overeenkomst uit te voeren, vragen wij toestemming
(artikel 6 lid 1a AVG). Zo vragen wij leden individueel om toestemming als wij foto’s van
leden op de website plaatsen en daar geen gerechtvaardigd belang bij hebben (zie toelichting
hierboven) en publiceren wij de algemene ledenlijst van de vereniging slechts intern en pas
nadat toestemming is verkregen van de ALV.

Toestemming

De vereniging voert de verwerking van persoonsgegevens ten aanzien van de leden
rechtmatig, behoorlijk en transparant, conform de AVG uit:

De leden zijn/worden door de vereniging geinformeerd over de rechten en het gebruik van
hun persoonsgegevens.

De leden hebben vrijelijk toestemming verleend voor het gebruik van hun persoonsgegevens.
Indien leden geen toestemming verlenen, hebben deze leden geen toegang tot het
ledengedeelte van de website;

De vereniging kan aantonen d.m.v. een register dat de leden toestemming hebben gegeven.

Geautomatiseerde individuele beslissingen
Gebruikmaken van geautomatiseerde individuele beslissingen.
Niet van toepassing

Wetenschappelijk of statistisch onderzoek
Persoonlijke informatie gebruiken voor statistisch onderzoek binnen de vereniging.
Niet van toepassing

Bewaartijd persoonsgegevens

Persoonsgegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk is voor de doeleinden
waarvoor ze zijn verzameld en daarvoor een wettelijke verplichting heeft.

De bewaartijd van de persoonlijke informatie van een lid is:

Zolang het lidmaatschap met de vereniging duurt;

Na beéindiging van het lidmaatschap aan het einde van het verenigingsjaar zal de
persoonlijke informatie worden geanonimiseerd en gedurende periode dat de wettelijke
verplichting geld;

De wettelijke verplichting voor NAW-gegevens op een factuur ten behoeve van de inning van
het lidmaatschap contributie is 7 jaar.

Kwaliteit bewaking persoonlijke informatie
De kwaliteit bewaking van de persoonlijke informatie gebeurd door de secretaris.

Externe partijen
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De vereniging heeft de verplichting om met de externe partijen een

“Verwerkersovereenkomst” af te sluiten.

De Externe partijen waar de vereniging nu mee te maken heeft zijn, Hosting.nl.
- Een webhostingsbedrijf voor het beheren van de website.

03.13 Geheimhoudingsplicht
Leden die recht op inzage hebben in (een deel van) de ledenadministratie van de vereniging,

hebben een geheimhoudingsplicht over deze gegevens:

a. Hetis aan het bestuur verboden om informatie over leden aan derden te verstrekken;

b. Het is aan de leden verboden om informatie over andere leden aan derden te
verstrekken.

De vereniging is verplicht om met de geauthentiseerde leden van het bestuur, die
persoonsgegevens verwerken, een geheimhoudings-overeenkomst af te sluiten voor de
bewerking van persoonsgegevens, die deze leden voor de vereniging in de diverse
administraties uitvoeren.

03.14 Privacy-verklaringen
- De AVG schrijft voor dat de leden moeten worden geinformeerd over het gebruik van hun
Persoonlijke informatie.
- Het geven van informatie door de vereniging bij de leden kan worden gedaan in een
privacyverklaring.
- In de verklaring moet minimaal staan:
o De doeleinde waarvoor de persoonlijke informatie wordt gebruikt (01.8).
Welke grondslagen er zijn voor het gebruik van de persoonlijke informatie (03.6).
Welke externe partijen de persoonlijke informatie ontvangen (03.12).
Hoelang persoonlijke informatie bewaard wordt (03.10).
Nadat het lid toestemming heeft gegeven voor het gebruik van zijn/haar
persoonsgegevens, heeft het lid het recht om de toestemming in te trekken (03.7).
De leden kunnen een klacht indienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens.
o De verstrekking van de persoonlijke informatie een wettelijke verplichting is.

O
O
O
O

O

03.15 Informatieplicht
De vereniging moet alle informatie in beknopte, duidelijke, transparante, begrijpelijke taal
aan de leden geven.
De vereniging heeft de plicht om informatie te geven, wanneer de persoonlijke informatie
wordt opgevraagd of als informatie verzameld wordt van de betrokken personen zelf.

03.16 Register van Bewerkingsactiviteiten
Het AVG schrijft voor dat organisaties welke meer dan 250 personen heeft een Register van
Verwerkingsactiviteiten moet bijhouden.
Het huidige ledenaantal van de vereniging is kleiner dan 250 personen.

04. Beveiliging
De privacywet schrijft voor dat de vereniging de informatie van persoonsgegevens in
voldoende mate heeft beveiligd tegen verlies, aantasting en onbevoegde toegang.
Binnen de vereniging moeten organisatorische maatregelen worden genomen om de
persoonlijke informatie te beveiligen.
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Beveiliging persoonsgegevens

De vereniging voert alle administraties, inclusief persoonsgegevens offline. Om ongeoorloofd
gebruik van deze gegevens te voorkomen zijn maatregelen getroffen.

Alle PC’s en Laptops waar persoonsgegevens mee worden verwerkt zijn beveiligd met
professionele Firewalls en Virusscanners.

Indien er ook verwerking van persoonsgegevens op tablets en op privé telefoons plaatsvindt,
dan dienen deze gegevensdragers te zijn voorzien van een toegangscode.

Beveiliging Website

De vereniging heeft de website ondergebracht bij een gerenommeerd en professioneel
hosting bedrijf.

Alle gegevens worden bewaard op servers binnen de EU.

De provider zorgt ervoor dat de site gebruik maakt van veilige versies van netwerk- en
standaard softwareproducten en update deze producten indien dit uit beveiligingsoogpunt
nodig wordt geacht.

De vereniging heeft een onderhoudscontract (SLA) afgesloten met het webhostingsbedrijf
Hosting.nl en kan wanneer nodig gebruik maken van de expertise van de provider.
Hosting.nl heeft 2 datacenters en deze zijn PCI3&BS7799 beveiligd.

De verbinding is beveiligd met een SSL-certificaat en de toegang tot de website is alleen
mogelijk via HTTPS. Degene die inlogt op de website ziet een slotje. Men weet dan dat de
website beveiligd is.

Toegang tot persoonsgegevens is beperkt tot geauthentiseerde gebruikers en wordt verder
beperkt middels autorisatie.

Cookies
Er wordt geen gebruik gemaakt van cookies.

Toegang tot persoonsgegevens

Toegang tot persoonsgegevens en persoonsgebonden gegevens is beperkt tot
geauthentiseerde leden het bestuur van de vereniging en wordt beperkt middels autorisaties
in bepaalde doelgebieden binnen de administratie.

Het verstrekken van autorisaties valt onder de verantwoordelijkheid van het bestuur.

Met de geauthentiseerde leden van het bestuur is een geheimhoudingsplicht
overeengekomen.

In Bijlage 1 is aangegeven met welke leden een Geheimhouding Persoonsgegevens is
afgesloten.

Datalekken

Een goed beveiligingsniveau van de website is van groot belang voor de vereniging, maar een
100% waterdicht beveiligingsniveau bestaat niet.

Het is ook niet met zekerheid te stellen dat de kans op datalekken kan worden voorkomen.
Een datalek is een inbreuk op de beveiliging, per ongeluk of op onrechtmatige wijze dit leidt
tot vernietiging, verlies, wijziging of ongeoorloofde verstrekking dan wel ongeoorloofde
toegang.

De vereniging zal conform art. 32 en 33 van AVG maatregelen moeten nemen.
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